
培养模块
1、 登录
[bookmark: _Toc1494815516][bookmark: _Toc1285][bookmark: _Toc2111377433][bookmark: _Toc22569][bookmark: _Toc206845856][bookmark: _Toc1917863267]PC端
操作：在研究生院网站，点击“研究生管理系统（新）”，跳转至统一身份认证平台，输入用户名和密码登录系统。
[image: ]

[bookmark: _Toc702804605][bookmark: _Toc930163943][bookmark: _Toc1245216145][bookmark: _Toc1782991935]快速上手指南
[bookmark: _Toc1353435809][bookmark: _Toc1750635094][bookmark: _Toc1864793643][bookmark: _Toc4526875]1.2 界面分布
[image: ]
[bookmark: _Toc306023825][bookmark: _Toc550772652][bookmark: _Toc22589017][bookmark: _Toc1963338975]1.3首页功能介绍
[bookmark: _Toc1497530870][bookmark: _Toc260913177][bookmark: _Toc2084850339][bookmark: _Toc1295649862]1.3.1快捷定位
①在首页导航菜单下的快速搜索框，输入功能关键字进行查询，点击查询结果，可直接跳转至相关功能菜单。
[image: ]
[image: ]
②在任意功能列表下，点击右上角“[image: ]全站搜索”按钮，输入功能关键字进行查询，点击查询结果，可直接跳转至相关功能菜单。
[image: ]
[bookmark: _Toc1748823504][bookmark: _Toc616830241][bookmark: _Toc406148195][bookmark: _Toc2008062148]1.3.2待办中心
系统所有审批业务功能页，均可以在待办中心中通过“处理中”、“已处理”标签进行区分。
“处理中”下显示全部本人申请审批未完成的数据。
“已处理”下显示业务流程下本人已处理审批节点数据。
点击操作列“[image: ]”审批历程，可查看已选记录全部审批历程。在首页“待处理”下，点击“[image: ]”，直接跳转至相关功能页，查看审批明细。
[image: ]
[image: ]
点击操作列“[image: ]审批历程”，可查看已选记录全部审批历程。
[image: ]
[bookmark: _Toc929930564][bookmark: _Toc1408966895][bookmark: _Toc1307296853][bookmark: _Toc847728036]1.3.3功能收藏
常用功能快捷入口，点击“定制”，点亮功能栏右侧的小红心，可将其设置为靠前排列的常用功能。
[image: ]
[bookmark: _Toc1662081299][bookmark: _Toc205739647][bookmark: _Toc1716415509][bookmark: _Toc1520156920]1.3.4 学业轨迹
包含本学期课表和学生关键环节学业进度
1　 我的课表：首页向下滚动，可按月/按周展示本人上课课表
[image: ]
2　 学业轨迹：首页向下滚动，展示当前学业进展。
[image: ]
[bookmark: _Toc31751670][bookmark: _Toc642626854][bookmark: _Toc331753001][bookmark: _Toc1613394062]1.3.5问题反馈
点击右上角“[image: ]”图标可以随时反馈系统操作使用相关问题。
[image: ]
[bookmark: _Toc885576758][bookmark: _Toc1733017516][bookmark: _Toc1048525735][bookmark: _Toc1017937304]1.3.6在线帮助
点击右上角[image: ]帮助图标，展示具体功能的详细的操作说明。
[image: ]
[bookmark: _Toc596057513][bookmark: _Toc2020208781][bookmark: _Toc1666975213][bookmark: _Toc967682483]1.3.7消息中心
点击右上角[image: ]消息图标，展示全部待办消息，点击后进入消息汇总页。在汇总页，点击消息，也可直接进入操作页
[image: ]
[bookmark: _Toc2098580226][bookmark: _Toc627889951][bookmark: _Toc2051317970][bookmark: _Toc1003862582]1.3.8个性主题
点击右上角[image: ]图标，可设置系统颜色方案、字体大小等。
[image: ]
[bookmark: _Toc785523217][bookmark: _Toc1092311559][bookmark: _Toc600598085][bookmark: _Toc975788822]1.4导航功能划分介绍
根据业务内容划分以下几个模块：
· 我的学籍：研究生学籍信息、完善个人资料及休、复、退学等学籍异动申请。毕业申请和毕业信息校对。
· 我的培养：专业培养方案、个人培养计划、课表、成绩、缓补考、培养环节、教评、考试等教学相关。
我的学位：学位论文评阅、答辩等学位申请相关流程申请。
2、 全校课程查看
访问主页：点击“全校课程查看”进入页面：
[image: ]
功能操作说明：
选择对应的课程，点击“查看”按钮，可以查看该课程的信息。效果如图：

[image: ]
3、 查看空闲教室
访问主页：点击“查看空闲教室”进入页面：
功能操作说明：
进入查看空闲教室页面后，可以根据查询条件来查看教室信息。效果如图：
[image: ]
4、 查看培养方案
访问主页：点击“查看培养方案”进入页面：
功能操作说明：
首先可以根据查询条件进行查询，并且可以选中一条方案或多条方案后点击“打印”按钮，如果想要查看培养方案的话，点击“查看”按钮。效果如图：
[image: ]
5、 培养计划
说明：给学生指定完培养方案后，学生可根据培养方案进行定制培养计划
访问主页：点击“培养计划”进入页面：
[image: ]
功能操作说明：
填写培养计划：
根据老师制定的培养计划，点击“新增”按钮，进入填写编辑页面，根据培养方案要求制定培养计划，点击我已阅读，下一步，进行培养计划维护
[image: ]
[image: ]
点击“[image: ]”按钮，进行制定效果如图：
注：一定要按培养计划要求来进行填写，各个部分的学分课时要求要注意
[image: ]
制定完成后点击“保存并核对学分要求”按钮。核对培养方案要求：都显示通过都，则可以点击【提交】
 [image: ]
[image: ]
提交后，点击[image: ]可查看审批流，导师没审核之前，学生可点击[image: ]，自行撤回，进行培养计划调整，调整后点击提交，等待审核
[image: ]
6、 培养计划变更申请
访问主页：点击“我的培养-培养计划变更申请”进入页面：
只可变更已经审核通过的培养计划，若培养计划没有审核，则直接修改培养计划即可，不需要申请培养计划变更；
[image: ]
7、 网上选课
访问主页：点击“网上选课”进入页面：
[image: ]
功能操作说明：
根据制定好的培养计划，按培养计划进行选课。
点击“进入网上选课”进入选课页面，点击“开始选课”按钮，进入页面
[image: ]
操作：在选课页面，左侧显示本学期已选课程，右侧显示各类型下可选课程。 
点击课程班列表后的“选课”选择课程。 
课程班标记“已满”，即课程班级已达到最大选课人数，不可进行选择。
[image: ]
[image: ]
操作：已选课程，课程班列表标记“退课”，点击“退课”，退掉本人已选 
课程。
[image: ]
查看不能选择的课程,点击【心仪的课程查不到，点击这里检测】
[image: ]
输入课程号，点击搜索，列表展示出各种限制条件的分析结果，任何一项的结果是不可选，即表示此教学班不可选。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
8、 选课自查
访问主页：点击“选课”进入页面：
课查看到自己的课程是否已选
[image: ]
9、 查看课表
访问主页：点击“查看课表”进入页面：
功能操作说明：
可以按课程、学期、月、周来查看课表，效果如图：

[image: ]

10、 重修申请
访问主页：点击“重修申请”进入页面：
功能操作说明：
重修申请：
在规定时间内，选择考试未及格的课程，点击“重修申请”按钮，进行重修申请。效果如图：

[image: ]

审核详情：
进入“重修申请记录”页面中，点击“查看详情”进入查看页面，可以查看审核详情，效果如图：
[image: ]
[image: ]

11、 免修申请
访问主页：点击“免修申请”进入页面：
[image: ]
功能操作说明：
点击“申请免修”按钮进入页面，填写完需要信息点击“提交”按钮添加完成，效果如图：
[image: ]

12、 缓考申请
访问主页：点击“缓考申请”进入页面：
[image: ]
功能操作说明：
点击“申请缓考”按钮进入页面，填写完需要信息点击“提交”按钮添加完成，效果如图：
[image: ]
13、 查看考试安排
访问主页：点击“查看考试安排”进入页面：
[image: ]
14、 课程评价
访问主页：点击“课程评价”进入页面：
功能操作说明：
点击“评价”按钮进入评价页面，进行评价操作，效果如图：
[image: ]
15、 查询成绩
访问主页：点击“查询成绩”进入页面：
[image: ]
16、 专业学位
（1） 申请专业实践
访问主页：点击“申请专业实践”进入页面：
[image: ]
功能操作说明：
申请专业实践：
点击“申请”按钮，进入申请页面，首先选择是否自行实践，选择后，进行相关信息填写点击“保存”，申请完成，效果如图：
[image: ]
[image: ]
（2） 专业实践计划
访问主页：点击“专业实践计划定制”进入页面：
[image: ]
[image: ]
功能操作说明：
点击“[image: ]”按钮，进入页面，效果如图：
[image: ]
（3） 实践环节记录
访问主页：点击“实践环节记录”进入页面：
[image: ]
[image: ]
功能操作说明：
实践环节记录：
点击“[image: ]”按钮进入页面，添加实践环节，效果如图：

[image: ][image: ]
（4） 专业实践考核
访问主页：点击“专业实践考核”进入页面：
[image: ]
[image: ]
17、 必修环节
（1） 文献阅读
访问主页：点击“文献阅读”进入页面：
功能操作说明：
[bookmark: _GoBack]点击“新增”按钮进入添加页面，添加完成后点击“提交”按钮，效果如图：
[image: ]
点击“上传”按钮，进行文件上传操作，选择一条或多条数据，点击“提交文献阅读环节审核”按钮，进行提交操作，效果如图：

[image: ]

（2） 学术活动与专题研讨会
访问主页：点击“学术活动与专题研讨会”进入页面：
学术活动主要内容及本人感想（附件）  必填
至少6条记录才能提交（限制2024级之后的学生，包括2024级）

[image: ]
功能操作说明：
点击“新增”按钮进入添加页面，填写完信息后，点击“确定”按钮，添加完成
选择一条或多条数据，点击“提交”按钮进行提交操作
[image: ]
（3） 学术报告
访问主页：点击“学术报告”进入页面：
博士最少10次记录，其中本人作报告至少2次，参加学术会议至少2次（限制2024级之后的学生，包括2024级）
功能操作说明：
点击“新增”按钮进入添加页面，填写完信息后，点击“确定”按钮，添加完成
选择一条或多条数据，点击“提交”按钮进行提交操作
[image: ]
[image: ]
（4） 实践环节
访问主页：点击“实践环节”进入页面：
[image: ]
[image: ]
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