研究生结业转毕业申请表

	研究生
	
	学  号
	
	学  院
	

	专  业
	
	类别

（√）
	□博士；

□硕士：□学硕；   □专硕：

□全日制；□ 非全

	手机号
	
	邮  箱
	
	导  师
	

	学位论文题目
	

	结 业

批准日期
	
	结业前论文所处的阶段

（√）
	□开题报告；□学术成果公示；□预答辩；□盲审；    □答辩评阅；     □正式答辩。

	提供材料清单：（包括：开题报告等（包括结业前开题报告评审意见表）（复印件））
1.

2.

3.

	本人已了解结业转毕业流程及注意事项
申请人签名：

年    月    日

	学院初审意见：（是否符合结业转毕业申请条件？）
指定论文质量跟踪专家：                                学  院

年  月   日

	分委会意见：（对研究生论文中期报告进行评审，评审意见要明确：①论文是否属于本学科范畴；②论文研究内容是否具有新颖性和创新性。）
分委会：

年   月   日

	研究生院复审。（符合结业转毕业（学位）申请条件的研究生，登录数字平台和研究生系统方法：①研究生院向信息办申请研究生登录学校数字平台账号和密码；②研究生院在研究生系统内设置研究生登录密码，研究生系统登录账号仍为之前的学号。）
研究生院：

年  月  日


附：研究生结业转毕业申请流程及注意事项
附：

研究生结业转毕业申请流程及注意事项

一、允许结业转毕业的条件
（一）结业转毕业适用于研究生在校时间达到或超过学校规定基本学习年限，完成培养计划规定的课程学习，成绩合格，毕业（学位）论文已通过开题答辩，但尚未达到毕业要求，经本人书面申请，导师、学院和学校审核通过后准予结业的研究生。

（二）不属于结业转毕业范围的：研究生在最长学习年限内，若发生毕业（学位）论文二次开题答辩，或二次预答辩，或二次答辩不通过的情况，作退学处理的研究生。

二、申请结业转毕业时需要提交的材料

1、结业转毕业（学位）申请表；

2、开题报告等（包括结业前开题报告评审意见表）（复印件）；

3、按学校规定程序采集毕业照片（注：最迟在校学位评定委员会召开前一个月完成。

三、研究生结业转毕业操作流程

（一）研究生本人申请（并签署本人已了解结业转毕业流程及注意事项），导师同意后，交学院初审。

研究生提交申请时间：博士在结业后第一学期末之前，硕士在结业后第一学期末。

（二）学院初审研究生是否符合结业转毕业申请条件，分委会对研究生论文中期报告进行评审，评审意见要明确：①论文是否属于本学科范畴；②论文研究内容是否具有新颖性和创新性。

（三）研究生院复审。符合结业转毕业（学位）申请条件的研究生，登录数字平台和研究生系统方法：①研究生院向信息办申请研究生登录学校数字平台账号和密码；②研究生院在研究生系统内设置研究生登录密码，研究生系统登录账号仍为之前的学号。
四、结业转毕业各环节时间结点

（一）结业转毕业申请论文正式答辩最晚时间

1、博士：研究生学位论文答辩通过的最晚时间：结业后第二学年5月10日前。

2、硕士：研究生学位论文答辩通过的最晚时间：结业后第一学年5月10日前。

（二）学校学位评定委员会时间

1、博士：学校学位评定委员会时间：结业后第二学年6月。

2、硕士：学校学位评定委员会时间：结业后第一学年6月。

（三）论文答辩之前，应合理安排时间，通常学术成果公示（1周）、预答辩、论文修改（2周至2个月）和论文盲审（1个月）时间等。要预留足够的时间，提前预判可能出现的事项（例：预答辩审批时间、答辩审批时间、分委会审议时间以及论文盲审可能出现复审等情况）。

五、学位论文质量跟踪

研究生学位论文质量除导师把关和研究生自己负责外，学院应指定1名本学科的专家，负责全程跟踪。建议聘请认真负责，学术水平高的教授担任。这位专家必须参加该生所有的答辩，检查该生论文修改和完善情况。

（中期、预答辩、答辩、分委会审议和校学位评定委员会审议，该专家要全程参与。学校学位评定委员会对结业转毕业必须一人一审，该专家列席会议，负责解答。）

六、学位论文中期报告、学术成果、盲审和论文答辩

（一）中期报告评审

分委会组成专家组，对研究生的论文中期报告进行评审。审核论文选题及研究内容是否具有新颖性和创新性。

（二）学位授予成果认定

学位授予成果由分委会认定，对自设二级学科的学术成果，要严格把关，审核学术成果与一级学科吻合度。

（三）盲审与答辩评阅

博士学位论文盲审专家数增加至4名；硕士学位论文盲审专家数增加至2名。盲审平台采用教育部学位中心论文送审平台。博士学位论文盲审由研究生院负责，硕士学位论文盲审由学院负责。

答辩评阅数量与方法不变，按《上海海事大学博士、硕士学位授予工作细则》“答辩评阅要求”实施。评阅结论及使用和申诉及处理按《上海海事大学研究生学位论文评阅实施办法》要求执行。若盲审专家拒评理由为与本学科不符，该盲审专家意见为不通过。

（四）预答辩和答辩专家组

预答辩、答辩专家由分委会统一挑选，必须是本学科领域的专家，对自设二级学科允许有一位专家来自自设学科领域。

七、相关经费

（一）中期报告评审、预答辩和正式答辩专家费等由导师或研究生自己承担。费用标准严格按学校相关规定执行。

（二）盲审专家费由研究生院负责。

八、其他

学校对申请结业转毕业的研究生不安排住宿，也不提供进入实验室和图书馆等，学院可以给予研究生进校便利，方便导师指导和研究生答辩。

