上海海事大学研究生考试考场记录单

	考试科目
	

	考试时间
	        年    月    日          ：  ——    ：

	考试地点
	

	考生所属专业
	

	应到人数
	
	实到人数
	

	缺考学生姓名学号
	

	考场情况记录：



	监考人员签名：

年    月    日


注：如发生违纪、作弊情况，应当场认定，立即采取果断措施：（1）保留考生用于违纪、作弊的材料和工具等；（2）在《考场记录单》上如实描述学生违纪、作弊情况，写明学生姓名、学号；（3）收回考卷，令其退出考场；（4）在试卷上注明“违纪”或“作弊”，并签字。

考场规则

（一）考生必须遵守考场规则，服从监考人员安排，保持考场安静，维护考场秩序。

（二）考生应持规定的证件（身份证、学生证等有效证件原件）提前10分钟进入考场，按座位表或监考教师安排入座候考。考生如不服从监考教师的安排，监考教师有权令其退出考场，不准参加考试，该场考试以零分记。

（三）迟到15分钟及以上者取消本场考试资格，以旷考论处。

（四）考生进入考场，关闭手机等通讯工具（含智能电子设备），除证件和必要的文具外，其他与考试无关的物品（含手机及智能电子设备）放在监考人员指定地点。对不执行清场规定等要求者，不发给试卷，严重的可立即取消考试资格。考试期间手机及智能通讯设备不能随身携带，一经发现无论开机与否均按作弊处理。

（五）在考试过程中，考生不得擅自传递物品（包括文具用品），不得擅自离场，如有特殊原因必须暂时离开考场，需经监考人员同意，并且应有监考人员陪同。

（六）如试卷分发错误或字迹模糊，考生可举手向监考人员提出，但不得提出解释题意等不合理要求。

（七）考生不得将试卷、答题纸（卡）及草稿纸带离考场。

（八）考试开始30分钟后，考生方可交卷退场。考生交卷后应立即离开，不得重返考场。不许在考场逗留或在考场外大声喧哗。 

（九）考生应在规定时间内交卷，拒不按时交卷者，以旷考论处，成绩以零分计。待监考人员收完考卷，清点无误后，方可离开考场。
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